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AFWEZGHEID MELDEN

Afwezigheid melden voor:
- een evaluatie (examen) dat vermeld is in jouw persoonlijk examenrooster (IER)

- eenopdracht binnen een permanente evaluatie (evaluatie buiten het IER)
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Wat te doen in geval van ziekte of
Praktische informatie

Examens Jouw afwezigheid melden overmacht tijdens de examens?

Ondernemen, iets voor jou? Ontdek
Studie- en trajectbegeleiding JumpP
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Jouw afwezigheid

Ben je korttijdig afwezig, dan meld je dit steeds voor de start van het evaluatiemoment.

» STAP 1: Je maakt per verplichte activiteit een ticket aan via deze
link: https://odisee.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/4/group/15/create/128 -

» STAP 2: Je laadt binnen de 24 uur op hetzelfde ticket je attest/bewijsstuk op.

Een aanvraag is enkel volledig indien beide stappen tijdig worden uitgevoerd en het bewijsstuk aan het juiste ticket wordt

toegevoegd. Gelieve een leesbare foto te gebruiken.

Gaat het om een andere, ernstige en/of langdurige overmachtssituatie, dan contacteer je de ombudsdienst van jouw

campus: https://www.odisee.be/ombuds
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Melding afwezigheid en indienen bewijsstuk

« Jemaakt 1 ticket per gemiste evaluatieactiviteit aan. 1 ticket voor alle gemiste activiteiten is geen geldige

afwezigheidsmelding en wordt afgekeurd.

» Je doktersattest moet uitgeschreven zijn voor of ten laatste op de dag van je ziektemelding.

» Kan je geen tijdige afspraak bij de arts maken? Dan dien je hiervoor spontaan bewijs voor te leggen (mailverkeer,

printscreen telefoon, ...).
» Werkt jouw arts niet op die dag (vb. zaterdag, vakantie), dan moet je contact opnemen met een dokter van wacht.
« Binnen de 24u na de start van je evaluatieactiviteit moet je bewijsstuk opgeladen zijn.
» Erzijn geen uitzonderingen omwille van weekend en/of feestdagen.

+ Als je één afwezigheidsattest hebt voor meerdere tickets, dan moet dit attest bij elk ticket opgeladen

worden. Verwijzingen naar andere tickets zijn niet geldig.

« Afwezigheidsmeldingen via andere kanalen zijn niet geldig en worden niet in overweging genomen, zelfs als ze tijdig

zijn. {(mails naar docenten, SA, andere mailboxen, enz.)
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Welkom / Afwezigheden

Afwezigheden

Meld je ziekte hier
Waar kunnen we je mee helpen?

EEI] Aanvraag inhaalmoment examen of evaluatie

Heb je voor dit evaluatiemoment al een ticket aangemaakt, gelieve dan daar het attest toe te voegen.

Verplichte velden zijn aangeduid met een asterisk *

Naam van vak™*

Tijdens de examenpericde vind je deze informatie in je Examenrooster (IER), hitps://associatie.kuleuven.befkuloket/zr_0363

Campus™*

Zoeken... v

Opleiding *

Zoeken... v

Code van het vak ™
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Dit is een voorbeeld.

Vul het sjabloon correctin, in

functie van het vak waarvoor je je
@ afwezigheid wenst te melden.

Vergeet niet!
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Afwezigheden
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Vierplicht= veldzn Zijn aangedudd met esn astenisk™

Naam van vk

Campus*

Opleiding *

Code van het vok *
Naam van docentien) *

Datum evaluatie*

Hu o =

Op de campus/Online? *

Evluatievorm *

Reden shwezigheid *

Attrsinn
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HOE WEET JE DAT JE JOUW AANVRAAG DOORSTUURDE?
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Welkoen |

. Katrien Vanderstrasten heeft dit gemeid op Vandzag 11:41

Campus

Aslst

Opleiding

GR-5P-A

Code van het vak
CkE70a

Maam van docent{en)
Katren Vandarstragtsn
Diatum evalustie
27082

Startuur

13- 30

Op dz campus/fOnfine?
Cp de campis
Evaluatiavorm
‘verglichtes zaanwezighsid
Reden afwezighsid
Andere overmacht
G5M

B494802343
Bijkomende informatie

Dit s 2en test §8

Afwengheden [ MEL-3220

Werkplekleren 1

Onmiddellijke bevestiging in de tool!

Status
Dietails verbergen WACHT OF BEHANDELING

# Meldingan aan

Azmvrasgtype

0 AaMyIEag INNAIMOMENT SKEmEn
L of evaluatiz

Gedesld met

. Katrizn Vandarstrazien
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Melding in jouw persoonlijke omgeving!

& > G 25 odisee.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/4/MEL-42207created=true
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Welkom / Afwezigheden / MEL-4220

Werkplekleren 1 —

Katrien Vanderstraeten

macn.vanderstraeten@odisee.be

@ Katrien Vanderstraeten heeft dit gemeld op Ja
Aanvragen

Campus
Status

WACHT OP BEHANDELING

Welkom Kolommen beheren

Aanvragen
Aanvraag bevat... Q Status: Openstaande aanvragen ~ m Aanvraagtype v
Type Verwijzing Samenvatting Status Serviceproject Aanvrager
an MEL-4220 Werkplekleren 1 WACHT OP BEHANDELING Afwezigheden Katrien Vanderstrasten
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MEL-4220 Werkplekleren 1

° Riwebhaiber eoprediy@aiionbes \@ €5 Beantwoorden | % Allen beantwoorden

Aan Katrien Vanderstraeten

@ Als er problemen zijn met de weergave van dit bericht, klikt u hier om het in een webbrowser te bekijken.

ENGLISH BELOW

Beste student

Jouw ticket wordt zo snel mogelijk behandeld. Door de hoeveelheid aan tickets, kan het enkele dagen fot een week duren voor je reactie krijgt.
Alle communicatie over jouw ziektemelding gebeurt via dit ticketsysteem. Het heeft géén zin om de ombudsdienst te contacteren met vragen over je ticket of de datum van je inhaalexamen.

Meer informatie kan je vinden op de website: https://www.odisee.be/ombuds.

Hou rekening met onderstaande regels:

+ Het ticket moet voor de start van de onderwijsactiviteit (examen, test, presentatie, ...) aangemaakt worden.

» Je doktersattest moet uitgeschreven zijn voor of ten laatste op de dag van je ziektemelding.

+ Binnen de 24u na de start van je examen moet je doktersattest opgeladen zijn. Je ziektemelding kan je terug vinden via deze link.
o Als je examen start om 9u, dan ontvangen we jouw afwezigheidsattest ten laatste om 9u op de volgende kalenderdag.
o Als je één afwezigheidsattest hebt voor meerdere tickets, dan moet dit attest bij elk ticket opgeladen worden.

Veel beterschap!

Dienst Afwezigheden
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Welke attesten worden niet aanvaard?

Daarnaast zijn er verschillende situaties waarin attesten sowieso niet aanvaard worden:

Als je attest uitgeschreven is na datum van het examen.

‘Dixit’ attesten (enkel gebaseerd op de verklaring van de student).
+ Alsje niet voldoende voorbereid bent voor het betreffende examen.
+ Alsje ziektemelding niet geloofwaardig is.

+ Als je attest vervalst is. In het geval van een vermoeden van een vervalst doktersattest, zal steeds de
fraudeprocedure opgestart worden. Op fraude met vervalste doktersattesten (schriftvervalsing) staan

zware sancties.
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Inhalen?

v' Gewettigd afwezig voor een evaluatie binnen het individueel examenrooster (IER)?
Je volgde hiervoor correct het aan- en afwezigheidsbeleid van de cluster Bedrijfskunde?
Een inhaalmoment wordt ingepland. Alle info vind je terugin je IER.

v' Gewettigd afwezig voor evaluaties buiten het IER?

Je volgde hiervoor correct het aan- en afwezigheidsbeleid van de cluster Bedrijfskunde?
Vraag per mail een inhaalopdracht aan bij de betrokken docent. Deze inhaalopdracht of
inhaalmoment wordt georganiseerd volgens de voorwaarden van de docent.



