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Odisee-taalafspraken  
  
 
Komma na aanspreking in mails 
De BIN-normen schrijven voor om geen komma na de aanspreking en de groet 
te schrijven in brieven of mails. De - logische - redenering is dat de eerste zin 
begint met een hoofdletter: daarvoor kan je dus geen komma schrijven. 

Je of u  
De doelgroep indachtig: zoveel mogelijk tutoyeren.  
  
Kan/kunt, zal/zult, wil/wilt  
We kiezen voor je kunt/je zult/je wilt. Bij inversie: kun je/zul je/wil je.  
  
Studie/studies  
Studies is het meervoud van studie in de zin van ‘verslag van wetenschappelijk 
onderzoek, tekening, muzikale compositie’. Niet gebruiken 
voor: studie (opleiding in het hoger onderwijs).  

Niet: *Tijdens zijn studies kluste hij bij als kelner.  
Wel: Tijdens zijn studie kluste hij bij als kelner.  

  
Chemie/chemie  
Opleidingen, studiegebieden en afstudeerrichtingen schrijven we met 
hoofdletter(s).  

De opleiding Chemie vertrekt van een gemeenschappelijke basis. 
Daarna verdiep je je in een afstudeerrichting, bijvoorbeeld Milieuzorg.  
Het studiegebied Biotechniek omvat één opleiding: Agro- en 
Biotechnologie.  

  
(de) Campus Sint-Niklaas/(de) campus Sint-Niklaas  
Er zijn 6 officiële campussen, dit zijn de benamingen:  

campus Aalst, campus Brussel, campus Dilbeek, Technologiecampus 
Gent, campus Schaarbeek, campus Sint-Niklaas.   

Bij een opsomming en op covers plaatsen we alle campusnamen alfabetisch.  
We schrijven de campusnaam met hoofdletter en zonder lidwoord – bij de 
Technologiecampus voegen we een hoofdletter toe, omdat het om een unieke 
naam gaat.  

Technologiecampus Gent 

Op campus Sint-Niklaas hebben we een eigen studentenverblijf met 65 
studentenkamers.  

  
Cijfers, jaartallen, duizendtallen  
Cijfers van 1 tot 10 schrijven we doorgaans voluit. In bv. titels, tussentitels of 
opsommingen is de schrijfwijze in cijfers mogelijk ter verduidelijking.  
Jaartallen schrijven we in cijfers en volledig, ook als er meerdere jaartallen na 
elkaar komen.  

In het academiejaar 2021-2022 organiseren we infodagen van maart 
tot en met september 2022.  
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Datums schrijven we zoveel mogelijk als volgt: de dag wordt als cijfers 
genoteerd, de naam van de maand wordt met kleine letters voluit geschreven 
en het jaartal bestaat uit vier cijfers.  

Niet: *De infodag vindt plaats op 4/9/2021  
Wel: De infodag vindt plaats op 4 september 2021.  

Voor duizendtallen gebruiken we een punt ter verduidelijking.  
Niet: *De nieuwe bedrijfswagen kost ons 29500 euro.  
Wel: De nieuwe bedrijfswagen kost ons 29.500 euro.  

We zetten een komma tussen hele getallen en decimalen.  
Niet: *Hij is 1.94 meter groot.  
Wel: Hij is 1,94 meter groot.  

  
STUVO+/Stuvoplus/Stuvo+/Stuvo  
Onze Dienst Studentenvoorzieningen is STUVO+ of, voluit 
geschreven, Stuvoplus.  
  
SID-in  
Meervoud: SID-ins, samenstelling: SID-inbeurs.  
  
v.u.  
Verantwoordelijke uitgever: v.u., kleine letters.  
  
8h30 / 8u.30 / 8.30 u. / 8.30 uur  
We gebruiken de schrijfwijze 8 uur en 8.30 uur.  

De infodag vindt plaats op zaterdag 12 maart 2016 van 9.30 uur tot 13 
uur.  

In overzichten is het (korte) streepje een prima keuze: 
Openingstijden: 9-17.30 uur 

  
Beletselteken  
Het beletselteken wordt gevormd door drie punten. Voor het beletselteken 
komt een spatie, tenzij er een woord wordt afgebroken.  

Alle belangrijke mensen waren aanwezig: Jeannine, Katrien, Bart, Griet, 
Michel …  
Gert riep nog: 'Wacht even op m…'  

  
Bachelor-na-bachelor  
Met twee koppeltekens. Afgekort: banaba.  
  
Telefoonnummers  

+32 (0)2 608 00 00  
Afkorting: Tel.  

Tel.: 02-210 12 11  
  

Diensthoofd Marketing / diensthoofd Marketing  
De functiebenaming schrijven we met kleine letter, de dienst of opleiding met 
hoofdletter(s).  

Lieve Timmermans is diensthoofd Financiën.  
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#campusbrussel/#CampusBrussel/#Campus Brussel  
Na een hashtag (op Twitter, Facebook …) schrijven we een kleine letter. 
Termen die uit meerdere woorden bestaan, schrijven we aan elkaar, anders 
wordt het tweede woord niet in de hashtag opgenomen. Hetzelfde geldt voor 
termen met een tussenstreepje: ook die schrijven we voluit, om de hashtag 
niet af te breken.  

#odisee  
#campusbrussel  
#campusbrusselterranova  

  
Aanhalingstekens  
Bij citaten schrijven we dubbele aanhalingstekens, in andere gevallen enkele 
aanhalingstekens.  

Mijn dochter vroeg: “Is er nog spaghetti?”  
Het Japanse woord hikikomoro betekent ‘zelfgekozen isolement’.  

Vaak is er twijfel over de plaats van een komma ten opzichte van het 
aanhalingsteken. Behoort de komma tot het citaat? Dan komt ze binnen de 
aanhalingstekens te staan. Behoort de komma niet tot het citaat? Dan zetten 
we de komma buiten de aanhalingstekens.  

“Zeg Rob,” vroeg Jolanda, “denk jij dat de brug zal instorten?”  
 “Ik vrees”, zei Rob, “dat de brug zal instorten.”  

  
Co-hogeschool, co-creatie etc.  
Om ons ‘co’-concept duidelijk naar voren te brengen, schrijven we ‘co-
hogeschool’ en ‘co-creatie’, ook al is dat volgens de spellingregels niet verplicht 
(maar mag het dus wel). 
  
Odisee-hogeschool/Odisee hogeschool/hogeschool Odisee  
Onze officiële naam is Odisee, maar in een tekst kan ter verduidelijking het 
woord ‘hogeschool’ worden toegevoegd. Er zijn twee keuzes: 
hogeschool Odisee of Odisee-hogeschool. Opgelet: kleine letter h.  

“Ik geef les aan hogeschool Odisee.”  
“De Odisee-hogeschool telt zes campussen.”  

  
Graduaatsopleiding/graduaatsdiploma  
We kiezen voor de vorm met tussen-s, en we spreken niet langer van 
hoger beroepsonderwijs.  Ter afwisseling kan ook de verkorte vorm 
‘graduaat’ gebruikt worden.  
  
% gevolgd door werkwoord  
We kiezen voor de erop volgende werkwoordsvorm in het enkelvoud en 
plakken het percentageteken aan het woord  

“Wist je dat 96,4% van de afgestudeerden na een jaar aan het werk 
is?”  

 
Extra: voor onze nieuwe website 
 
Tussentitels op pagina’s  
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We plaatsen géén punt op het einde van een titel. Bijvoorbeeld: ‘Laat je 
overtuigen door onze studenten’  
 
Opsomming  

• Als de delen van de opsomming woordgroepen of losse woorden zijn: 
elk onderdeel begint met een kleine letter. Na een langere opsomming 
staan doorgaans puntkomma's en na het laatste lid een punt. Als de 
opsomming bestaat uit erg korte delen, kan je in plaats van 
puntkomma's ook komma’s gebruiken, of kan je alle leestekens 
achterwege laten.  

“In deze brochure leest u alles over:  
- opleidingen  
- inschrijvingsmogelijkheden  
- financiële steun” 

• Als de delen van de opsomming volledige zelfstandige zinnen zijn: elk 
onderdeel begint met een hoofdletter en eindigt met een punt (of een 
vraagteken als de onderdelen vraagzinnen zijn).  

“Een auto delen met verschillende mensen heeft heel wat 
voordelen:  

- Omdat de kosten worden gedeeld, komt geld vrij voor 
andere zaken of kun je over een auto beschikken als 
een eigen auto te duur is.  
- Je gaat bewuster om met autogebruik en rijdt 
meestal ook minder, wat goed is voor het milieu.  
- Je kunt de kosten voor het onderhoud van je auto 
delen.“ 

• Als de delen van de opsomming onvolledige zinnen zijn die de 
inleidende zin aanvullen: elk onderdeel begint met een kleine letter. 
Na de leden van de opsomming staan puntkomma's en na het laatste 
lid komt een punt. Voorbeeld:  

“In de middeleeuwen geloofde men dat:  
- de aarde plat was;  

- goud een heilzaam middel voor de gezondheid was;  

- de duivel overal de hand in had.  

• Als de delen van de opsomming geen zelfstandige zinnen zijn, moeten 
ze aansluiten bij de hoofdzin en moeten ze grammaticaal gelijkwaardig 
zijn. Dus niet:  

“In het artikel over Einstein werd ingegaan op:  
- de relativiteitstheorie  
- de betekenis van Einstein voor de 
kwantummechanica  
- wat is de toekomst van de relativiteitstheorie (wel: de 
toekomst van de relativiteitstheorie)” 

 

  
Taalzorgwebsites, bronnen  

 
In geval van twijfel kun je deze officiële taalwebsites raadplegen:  

• http://taaladvies.net/  

http://taaladvies.net/
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• http://www.taaltelefoon.be/  
• http://www.vrt.be/taal/  
• http://woordenlijst.org/  
• http://vandale.nl/  

 

Digitale schrijfhulp 

Schrijf je een (academische) tekst in het Nederlands? Dan kun je gebruik 
maken van de Schrijfhulp Academisch Nederlands of van de vereenvoudigde 
versie. Als je een tekst in het Engels schrijft, kun je de hulp van de Academic 
Writing Assistant inschakelen om je schrijfproces te ondersteunen. Beide 
schrijfhulpen geven tips en opmerkingen over tekststructuur, stijl en spelling.  

 
 
Filip Salmon, An De Moor, Leen Smisdom 
27 april 2021 

http://www.taaltelefoon.be/
http://www.vrt.be/taal/
http://woordenlijst.org/
http://vandale.nl/
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwiYkPfP9JjwAhVS_aQKHUc6AZEQFjAAegQIBRAD&url=https%3A%2F%2Fsan.schrijfhulp.be%2F&usg=AOvVaw34lSCNeeaTNn2fi5X2RU_B
http://schrijfassistent.standaard.be/
http://schrijfassistent.standaard.be/
https://awa.schrijfhulp.be/
https://awa.schrijfhulp.be/

